Anleitung zum Umgang mit WebUntis flir Schii-

lerinnen und Schiler

WebUntis ist ein Service unserer Stundenplansoftware, die den Stunden-und Vertretungs-
plan der Klassen fir Schiler/innen online zuganglich macht. Jede Schiilerin/ jeder Schiiler hat
eigene Zugangsdaten und kann auch nur den fir sie relevanten Stunden- und Vertretungs-

plan mit aktuellen Anderungen einsehen.

Grundsatzlich konnen Sie diesen Plan Gber WebUntis sich auf zwei Moglichkeiten anzeigen
lassen: Uber den Browser oder eine spezielle Smartphone-App. Die Browser-Variante kann
mit jedem gangigen Internetbrowser aufgerufen werden. Bei der Smartphone-App gibt es
von der Firma Untis eine Version fiir Android und Apple.

Im Folgenden werden die einzelnen Schritte zum Einrichten beider Varianten beschrieben.
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1 Erstanmeldung fiir WebUntis

Achtung: Sie miissen zunachst die Erstanmeldung iiber das Internet durchgefiihrt haben

und den Zugriff per App freischalten!

Bevor die Anmeldung durchgefiihrt werden kann, miissen lhre Daten im Sekretariat er-

fasst werden. Dieses kann einige Tage bzw. Wochen dauern.

Geben Sie lhren Benutzernamen ein, der sich aus den
ersten acht Buchstaben des Nachnamens, den ersten
vier Buchstaben des Vornamens und dem Tag des Ge-
burtsdatum getrennt durch ,,..“ zusammensetzt (Nach-
name(8).Vorname(4).Tag-Geburtsdatum(TT)  (Um-
laute sind vorher zu konvertieren in ,ae“, ,ue”, ,oe”
bzw. ,ss” (fur ,RB“). Leerzeichen und Bindestriche wer-
den entfernt und zahlen nicht mit (z.B. ,,von Landberg”
wird zu ,,vonLandb®). Ihr Vor- und Nachname wird grol3
geschrieben.

Das Kennwort fir die 1. Anmeldung ist Ihr Geburtsda-
tum in der Form JJWMMTT (JahrMonatTag) ohne
Trennzeichen wie z.B. ,,.“!
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Muellers.Chri.12

Beispiele mit Passwort:

Tom Miller-Schulze
(2.1.1990) wird zu:
*  MuellerS.Tom.02 .

* 19900102 e 20001201

Im folgenden Fenster werden Sie aufgefordert, ein
Passwort zu vergeben. Wahlen Sie bitte ein Passwort
mit mindestens 8 Zeichen (GroR- und Kleinbuchstaben
sowie Zahlen)!

Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern”

Die Einstellungen far Ihre Benutzergruppe
verlangen ein Passwort.
Bitte geben Sie ein Passwort ein.

Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen
lang sein.

Passwort muss Ziffern enthalten.

Passwort muss Kleinbuchstaben enthalten.

Hat der Login geklappt, sollten Sie priifen, ob in lhrem
Profil Ihre Mailadresse hinterlegen ist. Klicken Sie dazu
auf Ihr Profil oben links.

Die Emailadresse ist, zum Zurlicksetzen des Passwortes
(siehe 3 Passwort zurlicksetzen) und zum Empfangen
von Nachrichten zwingend erforderlich!

Wenn keine Emailadresse hinterlegt ist, kdnnen Sie die-
ses im Sekretariat nachholen oder selber eingeben.
Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern”.

. ,

Schiler

1

[VlEmpfangene Nachrichten an E-Mail-Adresse weiterleiten

[IBenachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsystems erhalten

Passwort andern

Ann-Christin von Bosel
(1.12.2000) wird zu:

vonBoese.AnnC.01




Klicken Sie auf die ,Heute” Seite oben links, um zur
Startseite zu gelangen.

Freigaben

IM

Auf dem ,,Stundenplansymbol® kdnnen Sie Ihren Stundenplan einsehen:

Achten Sie bitte darauf, dass fiir die Anzeige des Stundenplans die richtige Woche gewahlt wurde!

BBS
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2 Webuntis fiir das Smartphone freischalten

Fiir die Nutzer von Smartphones stehen entsprechende Apps fiir alle Systeme zur Verfligung. Mit der offizi-
ellen Smartphone- und Tablet-Applikation fiir Android, iOS und Windows haben Sie Ihren aktuellen Stunden-
plan immer griffbereit und sind dadurch flexibler und mobiler.

Achtung: Sie miissen zunachst die Erstanmeldung iiber das Internet (siehe 1 Erstanmeldung fiir WebUn-
tis) durchgefiihrt haben und den Zugriff per App freischalten!

Klicken Sie auf lhr Profil oben links.

Den Zugriff fiir die App schalten Sie in lhrem BBS 111 Oldenburg
D-26123, Maastrichter Str. 27

Profil unter ,Freigaben frei.

Klicken Sie auf ,Aktivieren”. Allcermein

Klicken Sie auf ,Anzeigen”.

Scannen Sie den QR-Code oder geben Sie X
die Daten in die App auf lhrem Smartphone
ein.

Schulnummer:2264500

Schule: BBS III Oldenburg
Url: mese.webuntis.com
Benutzer: testl

S o




3 Passwort zuriicksetzen

Sollten Benutzer ihr Passwort vergessen, so kdnnen sie es automatisch zuriicksetzen lassen.

Die entsprechende Schaltfliche befindet
sich direkt unter dem Eingabefeld fiur das
Passwort.

Diese Moglichkeit besteht nur, wenn Sie
eine Emailadresse bei der Schule hinterlegt
haben. Sie kénnen im Sekretariat eine
Emailadresse eintragen lassen. Nach ca. 24
Stunden kénnen Sie Ihr Passwort zuriick-
setzen.

BBS I1I Oldenburg

Am—

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen

(siehe Erstanmeldung fiir WebUntis) und
Ihre E-Mail-Adresse die Sie bei der Schule
hinterlegt haben ein.

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihre E-Mail-
Adresse ein.

Sollten Sie keine E-Mail-Adresse in Ihren Benutzerdaten
definiert haben, wenden Sie sich bitte fir ein neues Passwort
an Ihren Administrator.

Abbrechen

Ihnen wird ein neues Passwort per Email
zugesandt.

Klicken Sie anschlieBend auf den Link, um
das neue Passwort zu aktivieren.

Fiir Thren WebUntis-Benutzerzugang wurde ein neues Passwort angefordert.

Wenn Sie kein neues Passwort angefordert haben, kénnen Sie diese Nachricht ignorieren. Thr Passwort
bleibt unverdndert.

Ihr neues Passwort lautet: asdcm124
Wenn Sie das neue Passwort aktivieren wollen, 6ffnen Sie bitte den folgenden Link in Threm Browser:

https://mese.webuntis.com/WebUntis/passwordReset/confirmView.do?
school=BBS+II1+Oldenburg&token=52e469307a4894a64a82119d1b27bc

lhr Browser offnet sich. Klicken Sie wieder
auf den Link.

Passwort zuriicksetzen

Ihr Passwort wurde neu gesetzt. Sie kdnnen sich jetzt mit dem neuen Passwort anmelden.

https://mese webuntis.com/WebUntis/?school=BBS III Oldenburg

Geben Sie ihren Benutzernamen und lhr
neues Passwort aus der Email ein. Klicken
Sie anschlieBend auf Login.

Vergeben Sie anschlieBend eine neues Pass-
wort (siehe)

BBS III Oldenburg




4 Antrag auf einen Parkplatzzugang im beschrankten Bereich der BBS
3 Oldenburg

Es konnen Schiler/innen aus dem Vollzeit- und Teilzeitbereich (1-2 Tage in der Schule) berlicksichtigt wer-
den, die mit dem eigenen Auto zur Schule fahren und eine Entfernung von mehr als 10 Kilometer (laut Rou-
tenplaner) vom Wohnort zur Schule haben. lhre Kilometerentfernung wird mit den gemeldeten Schuldaten
Uberprift. Fur Schiler/innen mit einer Schwerbehinderung, mit standigem Unterrichtsbeginn nach 15 Uhr
oder Samstagsunterricht sowie Eltern, die ihre Kinder zum Kindergarten/zur Kita fahren, gelten keine Kilo-
meterbeschrankungen. Ein Parkplatzzugang bedeutet keine Parkplatzgarantie!

Das Pfand fir die Chipkarte betragt fir Schiler/innen einmalig 25 € und wird nach Schulabschluss bei
Riickgabe der Chipkarte erstattet. Bei Verlust der kodierten Karte wird das Pfandgeld einbehalten. Die alte
Karte wird dann automatisch entwertet. Dies geschieht auch, wenn die Karte nach Schulabschluss nicht
zurlickgegeben wird. Die Aushandigung einer neuen Karte bedeutet eine erneute Pfandgeldzahlung.

Wenn die Karte missbrauchlich benutzt oder weitergeben wird, erfolgt der Entzug der Karte und die Berech-
tigung erlischt fiir alle Beteiligten. Es darf nur ein Fahrzeug pro Karte die Schranke passieren. Ein Entzug ist
auch bei Missachtung der StVO auf dem Geldande méglich.

Die Reservierung eines Parkplatzes kann nicht zwischen 7 Uhr und 8:30 Uhr durchgefiihrt werden.

Anmeldung fiir eine Chipkarte:

Sie melden sich bei Webuntis auf der Internetseite an (siehe Seite 1). Flihren Sie die nachfolgenden Schritte
durch, um einen Antrag auf eine Parkkarte zu stellen.

. . . “"
Klicken Sie auf den Reiter ,Buchen 2: BBS 111 Oldenburg

D-26123, Maastrichter Str. 27

w O retzte Anmeldung:
B © Letzte Planaktualisierung aus Untis:

Klicken Sie auf ,Ressource buchen” l

Ressource buchen




Leitfaden
Fiihren Sie folgende
Auswahl durch:

Unbedingt diese Da-
ten verwenden! Zeit-
bereich: ,einmalig”
(auch fur das ge-
samte Schuljahr)

Datum:
,01.11.2020“

Beginnzeit: ,, 1. Std.
08:00“

Endzeit:
20:15“

»14. Std.

Ressourceart: ,Park-
karte mit dem ent-
sprechendem Tag”

Ressourcengruppe:
,Schiler-Ressourcen”

(

AnschlieRend klicken
Sie auf ,Suchen”

I @ einmalig I Datum

Endzeit
14.5td. 20:15

tagicn 19.08.2019
wéchentiich | [Beginnzeit
14 taglich 1.5td. 08:00
monatlich
fortlaufend
Ressourceart
Parkarten Dound Fr
'ﬂesscurcengruppe
Schiiler-Ressourcen v

IMaximale Belegung [%]
0

| Suchen

Es gibt folgende Moglichkeiten:

Abbrechen |

Abteilung

<Auswahl> v
Raum

<Auswahl> v
Gebdude

<Auswahl> v

* Schulform drei bis flinf Tage

* Montag

* Dienstag

* Mittwoch

* Donnerstag
* Freitag

Kita (mit Nachweis)

Unterricht nach 15 Uhr und Samstag .
Schwerbehindert (mit Nachweis) .

Montag und Dienstag
Montag und Mittwoch
Montag und Donnerstag
Montag und Freitag
Dienstag und Mittwoch
Dienstag und Donnerstag
Dienstag und Freitag
Mittwoch und Donnerstag
Mittwoch und Freitag
Donnerstag und Freitag




Wahlen Sie unter

,Auswahl“ lhre (1
Karte) entsprechende
freie griin gekenn-
. Auswahlkriterien
zeichnete 28.09.2018, , 08:00 - 20:15
Parkkarte fur Sie aus. Ressourcengruppe 1/74 Schiller-Ressourcen
Auswahl Ressource Text Verantwortlicher  28.9.

Klicken Sie ggf. auf die »D Parkkarte B 1 Parkkarte Behindertenparkplatz 1 || frei
Seite 2 bei der Aus- [ Parkkarte B 10 Parkkarte Behindertenparkplatz 10 || frei
wahl. [Tl Parkkarte B 11 Parkkarte Behindertenparkplatz 11 || frei

7] Parkkarte B12 Parkkarte Behindertenparkplatz 12 [ frei
Klicken Sie anschlie-
Rend auf ,Weiter”
Tragen Sie bei ,Be-
merkung” lhre Entfer-
nung von der gemel-
deten Adresse eine
Zahl (z.B. 15) ein. Bitte
nicht 15 km eintra- @
gen.

ﬁ Buchen
Tragen Sie bei ,An- Bemerkung
merkung” |hr  KFZ M [15 |
Kennzeichen ein. An- Anmerkung
schliefend klicken Sie = I |

auf ,Speichern”. Die noch zu bestatigen: Parkkarte Mo-Di 7

Buchung muss noch
von der Schule besta-
tigt werden.

Es dirfen nur Ressourcen gebucht werden, die sofort bestatigt werden konnen!

| Speichern | | Zuriick |

Ihnen wird die Reser-
vierung bestatigt. Die-
ses dauert ein paar

Tage. . ;
Datum Zeit Parkkarte Mo-Di 7

28.09.2018 08:00 -20:15 Reserviert
Klicken Sie auf

,,SchlieRen”.

Die Buchung muR noch bestatigt werden.

| PDF | | Schiiegen

In der Ubersicht wird TR

lhnen in blau dieRe- | ; x 2 = 2 SRR e CRTE O OVE et o 2062082255 02
servierung angezeigt.
Bestatigte Buchungen
werden in griin ange-
zeigt.

V4 @ m v Parkkarte Vollzeit 1 dom 22062018 00:00 00:00 wochentlich 12 Uberweisung 07.04.2018 01:04 437




Weiterer Ablauf:

Bis zu folgenden Terminen missen Sie den Antrag gestellt haben:

Parkkartenart Termin
Vollzeit (drei bis finf Schultage) 1. Termin 28.8.
Vollzeit (drei bis finf Schultage) 2. Termin 11.9.
Teilzeit (ein bis zwei Schultage) 1. Termin 11.9.
Teilzeit (ein bis zwei Schultage) 2. Termin 18.9.
Teilzeit (ein bis zwei Schultage) 3. Termin 25.9.
Teilzeit (ein bis zwei Schultage) 4. Termin 9.10.

Schwerbehinderte und Kita

Sofort nach Antragsstellung (Bitte zeigen Sie Ihre Be-
rechtigung in der Mediothek vor)

Wenn lhnen eine Parkkarte bestatigt wird, erhalten Sie eine entsprechende Nachricht per WebUntis (griine
Bestatigung) und eine Email (Wenn lhre Emailadresse im Profil eingetragen ist oder im Sekretariat erfasst
wurde) mit einer IBAN fiir die Uberweisung. Bitte (iberweisen Sie den Betrag anschlieRend auf das Konto.
Die Parkkarte erhalten Sie tGber Ihren Klassenlehrer/In, sobald das Geld eingegangen ist.




5 Untis Messenger

Die schnelle Kommunikation via Messenger ist heute unvermeidbar, auch in der Schule. Untis bietet mit dem

Messenger eine datenschutzkonforme Alternative.

Um den Messenger nutzen zu kdnnen, miissen Sie erst die APP ,Webuntis“ auf Ihrem Handy installieren.
Laden Sie sich danach die Untis Messenger - APP herunter und installieren Sie diese.

Untis Messenger

Untis Mobile Kommunikation

o USK ab 0 Jahren

Enthalt Werbung

E] Zur Wunschliste hinzufligen

O WasLIS 14,32
] ; BG Stockerau

CHATS FAVORITER

* % 43

Installieren

Vislieicht kiinneen wir an des Stelle auch e Lohrkrifte

surz Ubee dos Sportfest reden die -

Schivier der 1h hoben dazu gute een
e Mat - 3b
‘ Maria Callag
2 .

e Sport 3a
£53

' piutg : Phdc
b Maotis

a B 0 @ # a B 0 @ # By ManeCuiie

a3k

Enarie

A Cn ek

Klicken Sie anschlieRend in der APP auf ,Mit Untis Mobile anmelden”. Es werden die Benutzerdaten aus der

Webuntis-App verwendet. AnschlieBend sehen Sie Ihre Gruppen oder Kontakte.
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